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Helal Belgelendirme Başvuru Formu                   

Application Form for Halal Certification                             

P34 Form06 

Resmi evrakların müşteriden talep edilmesi 
Requesting official documents from the customer 

 

Helal için Başvuru ve Sözleşme Gözden Geçirme 

Formu 

Application and Contract Review Form for Halal 

P36 Form01 

5 

Application and Contract Review Form for Halal 

 

Helal Belgelendirme sözleşmesi hazırlanarak müşteri onayı alınır 
Halal Certification contract is prepared and customer approval is 

obtained. P36 Form05 Halal Certification Contract 

Müşteriye reddedilme bilgisi verilir. 

Rejected info is informed to the client. 

Belgelendirme kapsamı gıda kategorileri teyit edilir. 

Confirmation of certification scope and food categories 

İşlenmiş Ürün Bileşenleri, Katkı Maddeleri, Yardımcı Maddeler ve Temizlik Maddeleri için Tarama ve Takip Ana 

Listesi doldurulur. 

Completed Screening and Tracking Master List for Processed Product Ingredients, Additives, Excipients and 

Cleaning Agents  P36 Form02 

Kritik Gıda Bileşenleri için İnceleme Soru Listesi müşteri 

tarafından doldurulur. 

Screening Questionnare for Critical Food Ingredients is 

completed by the customer. P36 Form03 

Sözleşme yapıldıktan sonra müşteri ile denetim tarihleri 

belirlenir ve takvime kaydedilir. 

After the contract is signed, audit dates are determined with 

the customer and recorded on the calendar. 



KAS ULUSLARARASI SERTİFİKASYON GÖZ. TEK. KONT. HİZM. LTD. ŞTİ. 

P36 Talimat02 Rev.01/22.05.2025 Page 2 of 6 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aşama-1 tetkik ekibi ataması. Helal Tetkik Ekibi Atama Formu,  

Stage-1 audit team assignment. Halal Audit Team Assignment 

Form, P34 Form07 

 

Helal Tetkik Planı, Aşama 1 tetkik planı zorunlu değildir.  

Halal Audit Plan, Stage 1 audit plan is not mandatory.  P34 Form11 

Aşama-1 tetkikinin gerçekleştirilmesi. Açılış kapanış toplantısı, İKU soru listesi, Aşama-1 tetkik raporu kaydedilir. 

Tetkik sonucu bulgularına göre Aşama-2 tetkiki planlanır.  

Conducting the Stage-1 audit. Opening and closing meeting (P17 Form19), IAE question list (P34 Form13), 

Stage-1 audit report (P34 Form03) are recorded. Stage-2 audit is planned according to objectives. 

 

Aşama-2 tetkik ekibi ataması. Helal Tetkik Ekibi Atama Formu,  

Stage-2 audit team assignment. Halal Audit Team Assignment Form, 

P34 Form07 

Tespit edilen uygunsuzluklar için, Düzeltici Faaliyet Raporu tutulur. Bir kopyası müşteriye verilir. 

Denetim sonrası, düzeltici faaliyet kapatma delilleri müşteriden gelir, tetkik ekibi delilleri yeterli 

bulursa uygunsuzluklar kapatılır. Aksi halde yeni deliller istenir.  

For the NC detected, a Corrective Action Report is recorded. A copy is given to the customer. After 

the audit, the corrective action closing evidences comes from the customer, if the audit team finds 

the evidence sufficient, the nonconformities are closed. Otherwise, new evidence is requested. 

P17 Form20 

 

Belirlenen tarihte Aşama 2 tetkiki gerçekleştirilir. Açılış kapanış toplantısı (P17 Form19), İKU 

kontrol listesi(P34 Form14), Teknik kontrol list (P34 Form05), Numune alma tutanağı(P34 

Form10), Düzeltici Faaliyet Raporu(P17 Form20) tetkik raporu(P34 Form08) kaydedilir. 

Stage 2 audit is carried out on the specified date. Opening and closing meeting (P17 Form19), IAE 

control list (P34 Form14), Technical control list (P34 Form05), Sampling minute (P34 Form10), 

Corrective Action Report (P17 Form20) and audit report (P34 Form08) are recorded. 

Helal Aşama 2 tetkik planı yapılır. 

Halal audit Plan, Stage-2 audit plan is prepared. 

P34 Form11 

Helal Belgelendirme Kararı/ Halal Certification Decision P37 Form05 

Tetkik raporu önce belgelendirme müdürü tarafından gözden geçirilir. Tetkik 

raporu tamam ise belgelendirme karar komitesine sunulur. 

The audit report is first reviewed by the certification manager. If the audit 

report is complete, it is submitted to the certification decision committee. 
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Komite kararına göre; yeni kapatma delilleri, Kısa 

süreli denetim, denetimin tekrarı, kapsamın 

daraltılması, Belgelendirmenin reddedilmesi 

istenebilir. According to the Committee's decision; 

new closure evidence, short-term audit, repetition 

of the audit, narrowing of the scope, rejection of 

certification may be requested.As a result of the 

audit findings, the customer is informed that the 

company is not suitable for certification. A re-audit 

is requested. 

Sertifikanın yayınlanması 

(Taslak sertifika hazırlanır müşteri teyitine sunulur). 

Certificate issuance 

(Draft certificate is prepared and submitted for 

customer confirmation.) 

Sertifika son kontrol yapılır, KAS şirket md. Tarafından 

onaylanarak yayınlanır. Müşterinin carisi kontrol edilerek 

herhangi bir bakiyesi yoksa müşteriye gönderilir. 

The certificate is issued by last control and after approved by 

the KAS company manager. The customer's current account is 

checked and if there is no balance, it is sent to the customer. 

1.GÖZETİM  

1st Surveillance  

Helal Belgelendirme Başvuru Formu ile (Güncel müşteri bilgileri kontrol edilir.)                

 Application Form for Halal Certification (Up to dated customer information is 

checked.) P34 Form06 

Başvuru bilgileri gözden geçirilir. Müşteri ile 1.Gözetim 
denetim tarihinin belirlenmesi. 

Reviewed of the application info. Determining the date of 
the 1st surveillance audit with the customer. 

Helal Belgelendirme Tetkik Ekibi Atama Formu, 1.Gözetim denetçi ataması gerçekleştirilir. 

Audit Team Assignment Form for Halal Certification, 1st Surveillance auditor assignment is carried 

out. P34 Form07 

 

1.Gözetim tetkik planı yapılır. Tetkik planı ve tetkik ekibi kısa CV müşteriye gönderilir. 

1st Surveillance audit plan is prepared. The audit plan and the audit team's short CV 

are sent to the client. P34 Form11 

Belirlenen tarihte 1.Gözetim tetkiki gerçekleştirilir. Açılış kapanış toplantısı (P17 Form19), İKU 

kontrol listesi(P34 Form14), Teknik kontrol list (P34 Form05), Numune alma tutanağı(P34 

Form10), Düzeltici Faaliyet Raporu(P17 Form20) tetkik raporu(P34 Form08) kaydedilir. 

Surv-1 audit is carried out on the specified date. Opening and closing meeting (P17 Form19), 

IAE control list (P34 Form14), Technical control list (P34 Form05), Sampling minute (P34 

Form10), Corrective Action Report (P17 Form20) and audit report (P34 Form08) are recorded. 
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Uygunsuzluklar için, Düzeltici Faaliyet Raporu tutulur. Denetim sonrası, düzeltici faaliyet kapatma 

kanıtları müşteriden gelir ve Düzeltici Faaliyet Raporu kapatma kanıtları ile beraber onaylanır. 

For nonconformities, a Corrective Action Report is kept. After the audit, corrective action closure 

evidence comes from the customer and the Corrective Action Report is approved together with the 

closing evidence. P17 Form20 

 

Denetim raporu KAS belgelendirme md. Tarafından kontrol edilir. (Gözden geçirme / 

Değerlendirme / Onaylama) süreçlerinden geçer. Varsa eksiklikler tamamlatılır.  

The audit report is controlled by certification manager. (Review / Evaluation / Approval) 

processes by the KAS committee. If there are any deficiencies, they are completed. 

Karar alma/ Decision Making 

Sertifikanın yayınlanması (Taslak sertifika hazırlanır müşteri teyitine sunulur). 

Certificate issuance (Draft certificate is prepared and submitted for customer 

confirmation.) 

Sertifika son kontrol yapılır, KAS şirket md. Tarafından onaylanarak yayınlanır. Müşterinin carisi kontrol 

edilerek herhangi bir bakiyesi yoksa müşteriye gönderilir. 

The certificate is issued by last control and after approved by the KAS company manager. The 

customer's current account is checked and if there is no balance, it is sent to the customer. 

 

2.GÖZETİM  

2nd Surveillance  

Helal Belgelendirme Başvuru Formu ile (Güncel müşteri bilgileri kontrol edilir.)                

 Application Form for Halal Certification (Up to dated customer information is 

checked.) P34 Form06 

 

Başvuru bilgileri gözden geçirilir. Müşteri ile 2.Gözetim denetim 
tarihinin belirlenmesi. 

Reviewed of the application info. Determining the date of the 2nd 
surveillance audit with the customer 

Helal Belgelendirme Tetkik Ekibi Atama Formu, 2.Gözetim denetçi ataması gerçekleştirilir. 

Audit Team Assignment Form for Halal Certification, 2nd Surveillance auditor assignment is 

carried out. P34 Form07 

 

Karar Komitesi/ Decision Comitee P37 Form05 

Kapsam, Organizasyon, önemli değişikliklerde ve GAC akreditasyonlu 

gözetimlerde karar alınır. İlk belgelendirme kararı gibi uygulanır. 

In case of any changes in scope, organization, significant changes and 

GAC accredited surveillance are required decision. It is implemented 

as the initial certification decision. 

 

Tetkik raporunun tam olması 

durumunda Belgelendirme md. 

Sertifikasyonu devam ettirir.  

If the audit report is complete, 

the Certification Manager 

continues the certification. 
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2.Gözetim tetkik planı yapılır. Tetkik planı ve tetkik ekibi kısa CV müşteriye gönderilir. 

2nd Surveillance audit plan is prepared. The audit plan and the audit team's short CV 

are sent to the client. P34 Form11 

 

Belirlenen tarihte 2.Gözetim tetkiki gerçekleştirilir. Açılış kapanış toplantısı (P17 Form19), İKU 

kontrol listesi(P34 Form14), Teknik kontrol list (P34 Form05), Numune alma tutanağı(P34 

Form10), Düzeltici Faaliyet Raporu(P17 Form20) tetkik raporu(P34 Form08) kaydedilir. 

Surv-2 audit is carried out on the specified date. Opening and closing meeting (P17 Form19), IAE 

control list (P34 Form14), Technical control list (P34 Form05), Sampling minute (P34 Form10), 

Corrective Action Report (P17 Form20) and audit report (P34 Form08) are recorded. 

 

Uygunsuzluklar için, Düzeltici Faaliyet Raporu tutulur. Denetim sonrası, düzeltici faaliyet kapatma 

kanıtları müşteriden gelir ve Düzeltici Faaliyet Raporu kapatma kanıtları ile beraber onaylanır. 

For nonconformities, a Corrective Action Report is kept. After the audit, corrective action closure 

evidence comes from the customer and the Corrective Action Report is approved together with the 

closing evidence. P17 Form20 

 

Denetim raporu KAS belgelendirme md. Tarafından kontrol edilir. (Gözden geçirme / 

Değerlendirme / Onaylama) süreçlerinden geçer. Varsa eksiklikler tamamlatılır. Not:GAC 

gözetimleri, kapsam ve  

The audit report is controlled by certification manager. (Review / Evaluation / Approval) 

processes by the KAS committee. If there are any deficiencies, they are completed. 

Karar alma/ Decision Making 

 

Sertifikanın yayınlanması (Taslak sertifika hazırlanır müşteri teyitine sunulur). 

Certificate issuance (Draft certificate is prepared and submitted for customer 

confirmation.) 

 

Sertifika son kontrol yapılır, KAS şirket md. Tarafından onaylanarak yayınlanır. Müşterinin carisi 

kontrol edilerek herhangi bir bakiyesi yoksa müşteriye gönderilir. 

The certificate is issued by last control and after approved by the KAS company manager. The 

customer's current account is checked and if there is no balance, it is sent to the customer. 

 

Karar Komitesi/ Decision Comitee P37 Form05 

Kapsam, Organizasyon, önemli değişikliklerde ve GAC 

akreditasyonlu gözetimlerde karar alınır. İlk belgelendirme kararı 

gibi uygulanır. 

In case of any changes in scope, organization, significant 

changes and GAC accredited surveillance are required decision. 

It is implemented as the initial certification decision. 

 

Tetkik raporunun tam olması 

durumunda Belgelendirme md. 

Sertifikasyonu devam ettirir.  

If the audit report is complete, the 

Certification Manager continues 

the certification. 

 



KAS ULUSLARARASI SERTİFİKASYON GÖZ. TEK. KONT. HİZM. LTD. ŞTİ. 

P36 Talimat02 Rev.01/22.05.2025 Page 6 of 6 
 

 

 

 

YENİDEN BELGELENDİRME 

RECERTIFICATION  

Başvuru/Application, Başvuru gözden geçirme/ Review of application, Başvurunun Kabul veya 

Reddedilmesi / Acceptance or Rejection of Application, Sözleşme/ Contract, Sözleşmenin müşteri 

tarafından onaylanması/ Approval of the contract by the customer, , Detay gözden geçirme/ Review 

of detail, Girdilerin gözden geçirilmesi/Review of inputs, Kritik Girdilerin sorgulanması/Critical inputs 

questionnare, Yeniden belgelendirme tetkikinin planlanması/ Planning recertification audits, Tetkikin 

planlanması/ Audit plan, Tetkik planı ve Tetkik ekibinin özgeçmişlerinin müşteriye gönderilmesi / 

Sending the audit plan and the CVs of the audit team to the client 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Yeniden belgelendirme tetkikinin gerçekleştirilmesi /Conducting recertification audit                               

Tetkik paketlerinin dosya sorumlusuna gönderilmesi/ Sending the audit packages to the file 

manager, Tetkik paketinin – raporlarının – gözden geçirilmesi/ Review of the audit package – 

reports, Düzeltici Faaliyet Raporu/ Corrective Action Report, Kapatma delillerinin incelenmesi/ 

Review of the closing evidences, Yeniden Belgelendirme Kararı /Recertification Decision, 

Sertifikanın yayınlanması/ Certificate issuance 

Not: Aşama-2 gibi uygulanır/ Implemented same as Stage-2 

 

 

  

 

 

Yeniden belgelendirme 2. Aşama denetimi gibi uygulanır  

Recertification is implemented like a Stage 2 audit 

Belgelendirme çevirimleri aynı ugulama ile devam eder. 

Documentation cycles continue with the same application. 

Gözetim denetimleri ve yeniden belgelendirme her 3 yıllık çevirimler periyodik olarak devam eder./ 

Surveillance audits and recertification continue periodically for every 3-year cycles. 
 

 

  

 

 

Yeniden belgelendirme 2. Aşama denetimi gibi uygulanır  

Recertification is implemented like a Stage 2 audit 

Belgelendirme çevirimleri aynı ugulama ile devam eder. 

Documentation cycles continue with the same application. 


